MINISTERIO DA EDUCAGCAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS VILA VELHA

TERMO DE RESPONSABILIDADE
COLAGAO DE GRAU SIMBOLICA NO IFES — CAMPUS VILA VELHA

Responsavel pela comissao de formatura:

Nomes das turmas: N2 de formandos que participardo da cerimonia:

Telefone: E-mail:

Este termo tem o objetivo de definir as responsabilidades das partes em relagdo as cerimoénias

de colagdo de grau simbdlica dos cursos, a ser realizada no auditdrio do Campus Vila Velha.

1. Responsabilidade do Campus Vila Velha:

1.1 Definir comissao interna para organizar e acompanhar os procedimentos de formatura.
1.2 Agendar a data e o local das formaturas.

1.3 Agendar reunido com as comissdes de formatura.

1.4 A comunicagdo ocorrera somente via e-mail e/ou reunides presenciais entre as comissdes
de formatura dos estudantes e os responsaveis pelo apoio as cerimonias.

1.5 Enviar para as comissdes de formaturas o manual de formatura, roteiro da ceriménia e o
juramento do curso.

1.6 Aprovar as musicas e as mensagens dos oradores e outros.

1.5 Elaborar e encaminhar o convite de formatura aos Diretores e servidores do Campus, bem
como divulgar no site e redes sociais.

1.6 Providenciar bandeiras, pulpito, hino nacional e 4gua para os membros da mesa.

2. Responsabilidade dos formandos:

2.1 Definir a comissdo estudantil responsavel pela organizacao da formatura.

2.2 Participar das reunides de planejamento agendadas pelo Ifes.

2.3 Ler o manual de formatura do Ifes.

2.4 Quando houver necessidade de realizar as cerimdnias no patio do prédio académico, e ndo
campus ndo puder disponibilizar, os formandos serdo responsaveis pela contratacdo de
sonorizagdo, iluminacdo e demais itens que se facam necessarios para a realizagdo do evento.
2.5 Os formandos serdo responsaveis pela contratacdo das vestes talares e canudos,
fotografias, contratagdo do mestre de cerimdnias, operador de audio/som, arranjo de mesa

para compor a mesa de honra e toalha.



2.6 As comissdes de formatura deverao enviar para o e-mail da Comunicac¢ao Social o nome dos
professores que serdo: paraninfo, patrono e homenageado, n2 de formandos e nome completo
de cada um (modelo anexo a este termo).
2.7 Deverao enviar também as musicas escolhidas para a cerimOnia e as escolhidas pelos
formandos para recebimento dos canudos (quando nado for utilizada musica Unica); os textos
das mensagens e o roteiro dos discursos para a Comunicagao Social (ccse.vww@ifes.edu.br) com
02 semanas de antecedéncia a data da formatura. Os discursos ndo devem ultrapassar 05
minutos.
2.8 Enviar por e-mail o nome da empresa responsavel pelo cerimonial (mestre de cerimonias,
fotografia e becas), e o responsavel pela sonorizagao, assim que forem definidos.

2.8.1 - Os formandos que proferirdo discursos, deverao leva-los impressos no dia da

cerimonia.

3. Regras para utilizagdo do espaco onde sera realizada a cerimonia:
3.1 E necessdrio se apresentar com uma hora de antecedéncia do horario marcado para o
inicio.

3.1.1 Nos casos em que hd contratacao de fotografia, os formandos devem chegar com
02 ou mais horas de antecedéncia, de acordo com o estabelecido pela empresa, e deverdo
estar prontos 20 minutos antes da cerimonia comegar, considerando que a mesma devera ter
inicio no hordério estabelecido, impreterivelmente, sem atrasos.
3.2 E proibido o uso de apitos, vuvuzelas, cornetas e outros instrumentos sonoros, bem como

papéis picados e quaisquer outros objetos que sujem o ambiente.
O ndo cumprimento dos itens por uma das partes ocasionard o cancelamento da cerimonia.

Casos omissos serdo tratados diretamente com a Coordenadoria de Comunicacao Social e

Eventos do Campus Vila Velha.

Vila Velha, de de 202_

Ifes — Campus Vila Velha Responsavel pela Comissdo de Formatura

Responsavel pela turma (nome do curso 1) Responsavel pela turma (nome do curso 2)



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS VILA VELHA

INFORMAGOES A SEREM REPASSADAS PARA A COORDENADORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

POR E-MAIL: CCSE.VV@IFES.EDU.BR

(cada turma deve preencher o seu)

Nome do curso/turma:

Orador:

Juramentista:

Estudante que fara leitura da homenagem aos

familiares e mestres:

Paraninfo:

Patrono:

Professor(es) homenageado(s):

(um ou dois professores)

Estudante que entregara a lembranca aos

homenageados (se forem entregar):

Mestre de cerimdnias (pode ser professor ou
servidor do campus):

Operador de som:

Nome da empresa contratada que fard as

fotos:

Nome completo de todos os estudantes que

participarao da ceriménia simbdlica:



mailto:CCSE.VV@IFES.EDU.BR

