Ministério da Educacdo
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Vila Velha

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS (AACC) DO
CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA QUIMICA

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art 1° O presente regulamento tem por finalidade estabelecer as normas para o
cumprimento das Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs) que compdem o
curriculo pleno do curso de Bacharelado em Engenharia Quimica do Instituto Federal do
Espirito Santo, campus Vila Velha.

Art 2° Sao consideradas AACCs as experiéncias adquiridas pelos alunos, durante o curso,
em espacgos educacionais diversos, incluindo-se os meios de comunicagcdo de massa, as
diferentes tecnologias, o espago de produgédo, o campo cientifico e o campo da vivéncia
social, e que estiverem em acordo com o projeto pedagogico do curso.

Art 3° A realizagdo das Académico-Cientifico-Culturais € quesito necessario a
integralizagao do curso, sendo indispensavel para a conclusao do curso.

§1° Conforme projeto do curso, o estudante devera cumprir e validar no minimo de 50
horas de Atividades Académico-Cientifico-Culturais.

§2° Para efeito de validagdo de carga horaria das AACCs serdo consideradas as atividades
realizadas a partir do inicio do curso de Bacharelado em Engenharia Quimica do Ifes,
campus Vila Velha.

§3° Estudantes ingressantes no curso mediante processos de transferéncia ou mudancga
de curso, poderao requerer o cOmputo da carga horaria das atividades ja realizadas no
curso de origem, cabendo analise pelo responsavel pelas AACCs.

§4° As Atividades Complementares realizadas durante o periodo de trancamento de
matricula ndo serdo contabilizadas.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O objetivo das AACCs é diversificar e enriquecer a formacgao do estudante através da
realizacao de atividades e vivéncias que permitam o desenvolvimento de competéncias e
habilidades fundamentais para a formacgao integral do profissional, preparando-o para atuar



de forma responsavel e inovadora no campo da Engenharia Quimica. Tais atividades devem
promover:

| — A ampliagdo da formacao académica e profissional, articulando os saberes teéricos
com a pratica social, cientifica, cultural e tecnolégica;

Il = A aquisicao de contetdos e o desenvolvimento de competéncias em espacgos formais e
nao formais, em especial no ambito das atividades de extensao universitaria e do exercicio
profissional;

[l = O estimulo a autonomia intelectual, ao protagonismo estudantil e a pratica de estudos
independentes e interdisciplinares que favorecam a formacao profissional e atitudes
empreendedoras;

Ill - A participagcdo em projetos de iniciacdo cientifica, desenvolvimento tecnoldgico e
inovacgao, promovendo a producao e a divulga¢ao do conhecimento;

IV - A vivéncia em atividades culturais, sociais, transdisciplinares e inovadoras que
enriquecam a visdao de mundo do estudante e favoregam sua formacgao cidad3;

VI — A construgcao de uma formacao integral, ética e critica, voltada a compreensao dos
problemas contemporaneos e ao enfrentamento dos desafios profissionais e da sociedade;
V - O desenvolvimento de novas habilidades e competéncias valorizadas no ambito da
profissdo frente as novas demandas da sociedade e do mercado de trabalho;

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS

Art. 5° As AACC's promovem a flexibilizagcao curricular e podem ser realizadas tanto na area
especifica do curso como em outras areas de conhecimento, como modalidades de
enriquecimento da qualificagdo académica e profissional dos estudantes desde que
permitam a complementagcao da formagao do estudante, de acordo com o Projeto do
Curso.

§1° As AACC podem ser realizadas em ambito interno ou externo ao IFES.

§2° O estudante podera cumprir as atividades previstas neste regulamento, efetuando
varias atividades, de acordo com os objetivos ja discriminados e dos critérios
estabelecidos pelo Colegiado de Curso.

Art. 6° Sdo consideradas Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC):

| — Realizagao de curso presenciais a distancia;

Il - Realizagdo de disciplinas eletivas, pertencentes aos demais cursos de graduagao do
Ifes ou de outra IES;

[ll — Participag@o em visitas técnicas internas e externas extracurriculares, ndo promovida a
uma disciplina que esta sendo cursada pelo estudante no momento de sua realizagao;

IV - Participagdo em programa de monitoria de disciplinas pertencentes ao curriculo pleno
do curso ou afim, realizada de acordo com as normas institucionais;

V - Participagao em projetos de treinamento com prestagao de servigo a comunidade;

VI —Vivéncia profissional por meio de estagios extracurriculares ou ndo obrigatérios;



VII- Assisténcia e apresentagoes técnicas de produtos e servigos de empresas;

VIII - Participagdo em cursos, seminarios, simposios, congressos e outras atividades
cientificas;

IX — Atividades de pesquisa oficiais, aprovadas pelo érgao competente do IFES;

X — Publicagdes, como autor, do todo ou de parte de texto académico;

XI — Atividades de extensao, promovidas pelo Ifes ou por outras Instituicoes de Ensino
Superior,;

XIlI - Participagdo em érgaos colegiados e comissdes do Ifes;

XIIl - Participagdo em comissao organizadora de evento educacional ou cientifico;

XIV — Atividades culturais, esportivas e de entretenimento;

XV - Voluntariado

XVI - Outras definidas pelo NDE e Colegiado de Curso.

Art. 7° A monitoria é considerada uma experiéncia pedagdgica oferecida ao estudante
regularmente matriculado, sendo desenvolvida sob a orientagdo e supervisdo docente.
Paragrafo Unico: A monitoria obedece a regulamentacao propria e possui edital especifico.

CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA

Art 8° A fim de garantir a diversificagdao e a ampliagdo do universo cultural, bem como o
enriquecimento plural da formagao profissional, além da validagao do minimo de 50h das
AACCs, estas devem estar distribuidas de modo que seja cumprido um de 5h de atividades
pertencentes aos eixos de ensino, de pesquisa e de atividades socio cultural esportiva.

Paragrafo Unico: O limite minimo de carga horaria de AACCs para fins de conclusao de
curso, bem como o limite minimo a ser cumprido por eixo devem estao de acordo com o
Projeto de curso, cabendo ao NDE realizar a revisdo caso necessario.

Art 9° A relagao das Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs) com os eixos, bem
como as cargas horarias equivalentes, cargas horarias maximas e a documentacao
comprobatodria ficam assim definidas:

Eixo Ensino
Caodigo Descrigao da Atividade CH C H DocumenEo.s
por atividade | maxima|comprobatérios
EN1 Monitoria em disciplina 20h por 40h Certlﬁcadci ou
semestre declaragéao
EN2 Curso Presencial ou a distancia Ch do curso 20h Certificado
EN3 Disciplina Optativa Extra _(alem da ch exigida Diferenca de ch | 40h Histdrico com
na matriz) aprovagao
EN4 Disciplina Eletiva Chdadisciplina |, | Historico com
eletiva aprovagao




Participagao como ouvinte em eventos, 5h por .
o o L Certificado ou
EN semana académica, simposios, congressos, participacao 20h ~
. 2 declaragao
encontros, mostras jornadas ou similares no evento
.Pzilr‘tlmpac;ao como ouvinte palestra e ‘ 2 h por Certificado ou
EN |seminarios isolados ou em eventos promovido atividade 20h ~
g ) S declaragao
em Unico dia. participagdo
Participagdo como ouvinte em bancas de .
EN trabalho/projeto de conclusédo de curso da 2‘h‘por ~ 20h Certlﬁcadq ou
. . participagao declaragao
Engenharia Quimica ou de outros cursos
EN Ministrante de palestra, curso, minicurso, 10h 20h Certificado ou
debatedor de mesa redonda e similares. por atividade declaragéao
EN Estagio nao obrigatorio /h por mes 120h Declaragap QO
completo setor estagio
EN Visitas técnicas extracurricular 2'h_por ~ 10h Declaragao
participagdo
Eixo Pesquisa
Cadigo Descrigao da Atividade CH C H Documen’fo.s
por atividade | maxima|comprobatérios
Participagcao em projeto de iniciagao cientifica, 20h Certificado ou
P1 O . . ~ por semestre 40h ~
tecnoldgica, ensino, pesquisa ou extensao. letivo Declaragao
P2 Publicacédo de resumo, em anais de ) 5 h por 40h Publicacso
congresso, de evento cientifico ou extensao. publicagao
Participacao como apresentador, oral ou 5 h (poster), .
A . 10 h (oral) ou Certificado ou
P3 poster, ou como expositor, em evento ) 20h ~
N expositor, declaracgao
cientifico. L
por participagao
Publicacao de trabalho completo, cientifico ou 10 h por
P4 extensao, em anais de congresso, de ambito . P - 40h Publicagao
. . publicagao
regional ou nacional.
P5 Pubhcag:ao de trabalho cqmpl‘eto‘, C|ent|ﬁpo em 20 h por 40h Publicacso
anais de congresso, de ambito internacional publicacao
P6 Publlcagaq de artigo glentlﬂco‘ em periddico, 40 h por 40h Publicacso
livro ou capitulo de livro. publicagao
P7 |Premiagao de trabalho académico de pesquisa oh por 20h Certlﬁcadcl ou
premiagao declaragao
Cursos relacionados a estudos métricos da
P8 |informacéo (Bibliometria, Patentometria, etc) e| Ch do curso 20h Certificado
treinamentos plataforma Capes.
Eixo Atividade Sécio Cultural Esportiva
Codigo Descricao da Atividade CH C H Documento's
por atividade | maxima|comprobatérios
C1 Representacao discente em organizagao 1h por més 20h Portaria ou
completo declaragao




estudantil, em colegiado, conselho de gestao,
em nucleos ou outras entidades estudantis.

L 1 h por més Declaracao da
C2 Participagao como representante de turma completo 20h CGP ou do CC
Participagdo em comités ou comissdes de 2h por Portaria ou
C3 trabalho institucional (eleitoral, boas vindas, hpor 20h ~
participagao declaragao
outras)
Certificado/
o4 Visitas ou participagdo em eventos culturais 2h por 10h declaragao ou
(museus, mostras, etc) participagao foto com
resumo
1 h por més
C5 Atividades esportivas para atividades 10h Certlﬁcadcz ou
continuas ou 1h declaracao
por participagdo
c6 Premiacao em atividade esportiva ou cultural 5h por 10h Certificado ou
(campeonatos, etc) premiagao declaragao
C7 | Doacgao de sangue, plaqueta, medula ou afins. 2‘h'por~ 10h AteStadOPU
participagao declaragao
Participagao como voluntario em projetos
sociais em entidades vinculadas a
compromissos sociopoliticos (ONGS, OSIPES, | 2h por més Certificado ou
C8 . N : 20h ~
Projetos comunitarios, Creches, Asilos, completo declaragao
Associagodes de bairro, Associagdes escolares
externas, etc.)
Participagcao em atividades socioculturais e 1h por mes
S . completo se a
artisticas (coral, musica, danga, bandas, - - .
. . participagcao Certificado ou
C9 cinema, fotografia, cineclubes, teatro, saraus, ; 20h .
X ~ continua, declaragao
cursos promovidos pelo NAC, etc. (ndo 2h por
curriculares) por
apresentacao
Certificado/
Visitas ou participagao em eventos culturais 2h por declaragao/
C10 SR 20h
(museus, mostras, etc) participagao foto com
resumo
Part|C|‘pa(;a'o em at'|V|<'1ade relacionada aos 2 h por Certificado ou
C11 |temas diversidade, direitos humanos, relagdes . - 20h "
o SR participagao declaragao
étnico-raciais, género.
Extensao (sem minimo de ch obrigatério)
Caodigo Descricao da Atividade CH C H Documenfo.s
por atividade | maxima|comprobatérios
Ex Participagao em programas de iniciagcédo 1 h por més 10h Declaracéo
profissional (Crea Jr, etc) completo
Ex2 Participagcao em projetos de extensao 3 h por més 20h Certificado ou

extracurricular como voluntario ou bolsista

completo

Declaragao




Participagao na organizacéo de evento, 5h por Certificado ou
Ex3 congresso, forum, seminario, semana, 20h ~
. e por evento declaracgéao
palestra, exposi¢ao ou similares.
Participagao como apresentador, oral ou 5 h (poster) .
A . 10 h (oral ou Certificado ou
Ex4 poster, ou como expositor, em eventos de . 20h -
~ expositor) declaragéao
extensdo. St
por participagéo
Ex5 Premiacgao de trabalho de Extensao 5h o 20h Certlﬁcado~ ou
por premiagao declaragéao
Participacdo em maratonas de .
Ex6 desenvolvimento colaborativo (Hackathon, 4.h ‘por - 20h Certlﬁcadqou
participacao Declaragé@o
etc).
Th por més Declaragéo do
Ex7 Participacdao em Empresa Jr completo ou 20h Professor
5h por projeto Supervisor da EJ
20h Certificado ou
Ex8 Participagao em startups ou incubadora por semestre 40h Declarach
completo eclaragdo

Art. 10° A carga horaria do estagio obrigatério nao sera computada como AACC.

Art. 11° Quando necessario, a relagao das atividades complementares com as demais
informagdes explicitadas no art. 9° poderao ser revistas pelo NDE e Colegiado.

CAPITULO V
DA SOLICITAGAO, VALIDAGAO E REGISTRO

Art. 12° O estudante deverd realizar a solicitagdo de aproveitamento de horas das
Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs) por meio de requerimento eletrénico
dentro do periodo discriminado no calendario académico.

8§1° A solicitagdo de aproveitamento de horas das AACCs deve ser realizada
semestralmente e conter o formuldrio de requerimento (Anexo 1), bem como os
documentos comprobatérios da realizagdo de cada atividade, organizados em arquivo
unico no formato de pdf.

§2° O espacgo para envio da solicitagdo sera Sala das Atividades Complementares da
Engenharia Quimica no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), podendo o Coordenador
de curso adotar outra forma de encaminhamento, caso necessario, sendo este plenamente
divulgado.

§3° O periodo de envio da solicitagdo sera flexibilizado apenas para estudantes que
estiverem pleiteando a colagao de grau, devendo ser respeitado um periodo de duas
semanas para analise e registro das horas.




Art. 13° Os seguintes elementos devem constar, obrigatoriamente, nos certificados,
declaracdes ou relatérios anexados aos documentos previstos no Art. 9°:

a) A natureza da atividade realizada (curso, palestra, estagio curricular ndo obrigatério,
disciplina, monitoria, outros);

b) Indicagao da carga horaria cumprida em cada atividade;

c) Entidade promotora e local da realizagao da atividade;

d) Indicagéo do periodo e forma de realizagao da atividade;

e) Assinatura do responsavel.

Paragrafo Unico - A documentacdo apresentada pelo aluno com o objetivo de validar a
solicitagdo de horas deve possuir rastreabilidade, quando couber, a fim de garantir a
autenticidade de certificados e assinaturas. Documentos nao rastreaveis poderdao ser
invalidados.

Art. 14° O parecer de avaliacdo devera confirmar as atividades solicitadas nos eixos
correspondentes, ou enquadrar em novo eixo, bem como declarar a carga horaria de AACC
validada. Deve ainda expressar a justificativa nos casos de negativa de aproveitamento de
de uma atividade complementar.

Art. 15° O reconhecimento das horas sera divulgado na sala AVA apds a analise por parte
do responsavel e em data prevista no calendario académico.

Art. 16° O parecer sobre as AACCs devera ser disponibilizado para a coordenadoria de
gestao pedagodgica para que as horas sejam registradas no sistema académico.

Art.17° Para efeitos de cumprimento do requisito curricular das AACCs para colagao de
grau, a carga horaria validada deve atingir o valor previsto no §3° do art. 3°, bem como os
valores minimos por eixo, estipulados no art. 8°.

Art.17° Dos resultados da avaliagdo, por aluno, cabe pedido de reconsideragdo ao
Colegiado do Curso, no prazo de 2 (dois) dias, contados da divulgagao dos resultados na
sala AVA;

Art. 18° O tramite das AACCs ocorrera conforme o fluxo apresentado no Anexo II.

CAPITULO VI
DA GESTAO E DAS ATRIBUIGOES DAS AACCS

Art. 19° A gestéo das atividades complementares do curso de Bacharelado em Engenharia
Quimica do Instituto Federal do Espirito Santo - Campus Vila Velha envolve:

| — Coordenador de Curso;

Il = Nucleo Docente Estruturante;

[ll - Colegiado de Curso

IV — Responsavel designado para a administracao e supervisao das AACCs;



V - Coordenadoria de Gestao Pedagdgica (CGP);
VI - Estudantes do curso.

Art. 20° Compete ao Coordenador do Curso a administracao e supervisao global das
Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs);

b) Em cada periodo letivo, propor, organizar e divulgar as Atividades Complementares do
Curso em conjunto com o Colegiado do Curso:

c) Incentivar a participacdo dos estudantes em eventos académicos e culturais
organizados pelo Colegiado e demais 6rgaos do Campus;

d) Analisar em conjunto com o Colegiado as melhorias sugeridas relativas a gestdo das
AACCs.

e) Designar outro servidor do campus para a administracao e supervisdo das AACCs;

f) Viabilizar espago para a entrega da solicitacdo de ch das AACCs, em conjunto com o
servidor por ele designado;

Art. 21° Compete ao NDE:
a) Observar a adequacao das AACCs de acordo com os objetivos previstos no Projeto de
Curso;

b) Estabelecer a carga hordria das AACCs no projeto de curso de acordo com as diretrizes
curriculares dos cursos de engenharia;

Art. 21° Compete ao Colegiado do Curso:
a) Propor, organizar e divulgar atividades que oportunizem carga horaria de Atividades
Complementares no campus;

b) Buscar parcerias com outros nicleos e 6rgaos internos e externos, junto aos quais os
estudantes possam desenvolver as Atividades Complementares;

c) Dirimir duvidas e analisar as AACCs, quando encaminhadas pelo servidor responsavel,
em relacdo a natureza e ao computo de horas;

d) estabelecer outros instrumentos comprobatérios de realizagdo das AACCs, para evitar
abusos e fraudes;

e) propor a inclusdo de novas atividades académicas que se fagam necessarias;

h) sugerir meios mecanismos inovadores na regulacdo, gestdo e aproveitamento das
AACCs;

i) Revisar e aprovar o regulamento das AACCs quando necessario;

j) Organizar pastas e documentos que comprovem a gestao exitosa bem como eventos
realizados, respectivos as AACCs;

Art. 22° Compete ao responsavel pela administragao e supervisao das AACC:

a) Apresentar este Regulamento aos alunos e orienta-los sobre a forma de integralizagédo
das Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs);



b) Gerenciar o espaco destinado para as solicitacdes de AACCs;

c) Receber e conferir a documentagao comprobatéria das Atividades Complementares dos
estudantes;

d) Proceder a analise dos documentos recebidos e sua pertinéncia como Atividade
Complementar, atribuindo carga horaria até o limite maximo de cada atividade, de acordo
com art. 9° deste Regulamento e Projeto Politico Pedagdgico do Curso;

e) Emitindo parecer de reconhecimento, com a totalizacdo da carga horaria, nos prazos
estabelecidos em calendario académico;

e) Manter o registro da carga horaria de AACCs computada aos estudantes;

f) Encaminhar ou compartilhar com a Coordenagédo Pedagdgica o resultado semestral do
reconhecimento de cargas horarias das AACCs;

g) Solicitar ao coordenador e/ou colegiado suporte na andlise das atividades em caso de
duvidas;

h) Manter histérico AACCs ja analisadas e a atribuicdo de carga hordria atribuidas visando
a isonomia de validagao das atividades, permitindo que o mesmo esteja disponivel para
consulta por parte dos estudantes e do colegiado do curso;

i) Auxiliar o colegiado do curso na divulgacdo das AACCs;

j) Sugerir a inclusdo de novas atividades académicas, bem como novos procedimentos
visando a melhoria da gestao das AACCs;

Art. 23° Compete a Coordenagao Pedagdgica (CGP)

a) Registrar as horas de atividades complementares cumpridas pelos estudantes no
sistema académico, observando os eixos propostos.

b) Verificar o atendimento a carga das AACCs, bem como o cumprimento de carga horaria
minima em cada eixo de acordo com este regulamento.

c) Emitir parecer sobre cumprimento integral das AACC em documento denominado nada
consta, exigido pela Coordenadoria de Registros Académicos.

Art. 24° Ao estudante compete:

a) Manter-se ativo na busca de oportunidades de realizagdo das Atividades
Académico-Cientifico-Culturais (AACCs), bem como no gerenciamento das mesmas ao
longo da trajetdria académica;

b) Participar das AACCs, buscando a comprovagédo de cumprimento das mesmas;

c) Organizar o requerimento das horas complementares e os respectivos comprovantes de
acordo com as instrugdes pautadas neste regulamento;

d) Encaminhar semestralmente a solicitacdo das horas de AACC, em espacgo proprio para
este fim e em periodo definido em calendario académico;

e) Cumprir a carga horaria total das AACCs, respeitando o limite de ch minimo por eixo,
conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso;



f) Buscar orientagdo sobre as AACCs, quando necessdario, com o responsavel pela
administracao e supervisao de AACC;

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 25° Compete ao Colegiado de Curso dirimir duvidas referentes a interpretagao deste
Regulamento, bem como suprir as suas lacunas e expedir os atos complementares que se
fizerem necessarios.

Art. 26° Este regulamento entrara em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogando-se as disposigdes em contrario.



ANEXO |

Ministério da Educagdo
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Vila Velha

Avenida Ministro Salgado Filho, 1000 — Soteco — 29106-010 - Vila Velha — ES
27 3149-0700

ANEXO | - REQUERIMENTO DE CARGA HORARIA DE AACC

Nome: Matricula:
Curso: Bacharelado em Engenharia Quimica Periodo: © Data: / /
ATENGAO:

- Fazer a leitura das orientagdes para curricularizagdo das AACCs no Projeto de Curso (PPC) e/ou
regulamento das AACCs.

- Preencher requerimento, anexar comprovagao das atividades desenvolvidas na ordem descrita e criar
um arquivo Unico em pdf (usar aplicativo de juntar pdf).

- Postar o arquivo no espago destinado a este fim na sala AVA.

Item Descrigao da Atividade Eixo /Cddigo

1

9

10

Obs.: Embora o estudante preencha o quesito eixo na tabela, pode ocorrer ajuste do mesmo durante a
analise realizada. O enquadramento no eixo obedecera a descri¢ao do Projeto de Curso/Regulamento
das AACCs. Apos a analise da solicitagdo o estudante tera acesso a carga horaria atribuida a cada
atividade e o total por eixo, bem como as justificativas quando houver indeferimento. Estas
informacgdes estardo dispostas na sala AVA.



ANEXO I

Fluxograma das AACCs
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comprobatérios, retirando da
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do Curso

Estudante

Professor

Colegiado

Pedagdgico

Registro Académico

JLRIE



ANEXO Il

Histérico de AACCs e CH concedidas

Eixo Ensino

Cad. Descrigao da Atividade Semc:zstre~de 9H AEIIEEES

realizagdao | validada por
Eixo Pesquisa

Cad. Descrigao da Atividade Seme‘zstreNde 9H AEIIEREE

realizagao | validada por
Atividade Sécio Cultural Esportiva

Cad. Descrigao da Atividade Seme‘zstreNde 9H AEIIEEEE

realizagdao | validada por
Extensao

Cad. Descrigao da Atividade Seme‘zstre~de ?H AEIIEEE®

realizagdao | validada por




